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Phu luc 02

NOI DUNG QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET TRONG LINH VUC
PHAT TRIEN NONG THON CUA BQO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OP-BNNMT ngay  thang 10 ndm 2026
cua Bo truong Bo Nong nghiép va Moi truong)

QUY TRINH PANH GIA PHAN HANG SAN PHAM OCOP 5 SAO
I. So dd quy trinh

Viin bdn trd hi so cia
UBND CAP TINH Bi NNMT
{15 nghy)
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Trinh thinh dp (kién toan) Hi dong cdp trung wong
Buéc? Ban hianh Quy che

(Xay dung ké hoach chi tiét méi thanh vién tham dy)
(Theo thii gian thyre té phit sinh néu c6)

»
Hii dﬁ'ng tﬁp trung wong hop theo Quy chié
Béo cdo két qua ddnh pid phin hang sin pham QCOP
(Dt 1: trwdre 2009; Dot 2: tredee 20003)

|

Bude 3 Dy thio phifu trinh, bao cdo két qud dénh gia phiin hang sin phim
OCOP, quyét dinh cong nhin két qua, GCN

Linh dao Vin phong Bidu pl:éi trung Wwomng

Linh dao B NNMT
(Bt 1: trurdte 30/9; Dyt 2: trude 3003)
(Ddi vivi sdn pham ddnh gid lai khi di hd so tir UBND cdp tinh: 45 ngay)

Quyiét dinh céng nhin két qua,
GCN




I1. Pdi twong thuc hién

1. Cha thé OCOP: T chuc, ca nhan tham gia ding ky danh gia, phan
hang san phdm OCOP (sau day goi 1a chi thé OCOP) gém: hop tac x&, to hop
tac, doanh nghiép vira va nho, trang trai, ho san xuat, ho gia dinh c6 dang ky
kinh doanh. B4i véi nhdm san pham dich vu du lich cong dong, du lich sinh thai
va diém du lich, bao gom thém: hoi, hiép hoi, trung tim diéu hanh hoic té chic
tuong duong.

2. Co quan tham muu quan ly OCOP cap tinh, Uy ban nhan dan céc tinh,
thanh phd.

3. Co quan tham muu quan ly OCOP cua Bo N6ng nghiép va Moéi truong,
Hoi dong danh gid, phan hang san pham OCOP cép trung wong; T6 tu van Hoi
dong, can bo, cong chic co lién quan.

I11. Cac cum tir viét tit trong quy trinh

- Bo NOng nghiép va Mai truong (Bo NNMT)

- M&i xa mot san pham (OCOP);

- Uy ban nhan dan (UBND);

- Chuong trinh myc tiéu qubc gia (Chuong trinh MTQG);

- Vian phong Piéu phdi Trung wong Chuong trinh MTQG (Vian phong
Piéu phéi Trung wong);

-Phong Quan Iy OCOP va Du lich néng thon (Phong OCDL);
- Thu tuc hanh chinh (TTHC);

- Hoi dong danh gia, phan hang san pham OCOP cap trung wong (Hoi
déng cap trung uong);

- T6 Tu van Hoi dong danh gia, phan hang san pham OCOP cap trung
wong (T4 tu van);

- Quy ché hoat dong ctua Hoi ddong OCOP cip trung wong (Quy ché);
- Giay chang nhan san pham OCOP 5 sao cap quéc gia (GCN).

IVV. MG ta quy trinh thuc hién

1. Buéc 1: Tiép nhan va kiém tra ho so

1.1. Tiép nhdn va chuyén hé so

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Co quan tham muu quan ly OCOP cip
Bo (Vian phong Diéu phdi Trung wong), Lanh dao phu trach, Phong OCDL,
chuyén vién truc tiép xir Iy hd so.

b) M6 ta cong viéc:
Vin phong Biéu phéi Trung wong, Phong OCDL tiép nhan ho so (01 bd
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hd so gidy va 01 bo ho so dién tir) tir UBND cép tinh, tiép nhan ho so qua duong
buu dién hoic truc tiép (truong hop st dung phan mém danh gia, chidm diém,
chu thé chiu trdch nhiém dua ho so 1én hé thong phan mém). Kiém tra thanh
phan hd so theo quy dinh:

* Trudng hop hd so dé nghi danh gia, phan hang OCOP 5 sao lan dau
(Piém a, khoan 3, Diéu 6 Quyét dinh sb 26/2026/QD-TTg ngay 22/5/2026);

* Truong hop HO so dé nghi danh gia, phan hang lai san pham OCOP 5
sao (biém b, khoan 3, bieu 6, Quyét dinh so 26/2026/QD-TTg ngay 22/5/2026).

¢) Thoi han giai quyét: 1/2 ngay.
d) Két qua san pham:

- S6 theo ddi tiép nhan ho so cd chit ky cua dai dién ngudi nop ho so (néu
nop truc tiép) va ghi rd vé thoi gian nhan ho so (néu ndp qua dudng buu dién).

- H6 so dé nghi danh gia, phan hang san pham OCOP cap trung wong.

1.2. Xem xét tinh hep 1¢ ciia ho so

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Van phong Piéu phdi Trung wong,
Lanh dao phu trach, Phong OCDL, chuyén vién tryc tiép xir Iy ho so.

b) MO ta cong viéc: Xem xét tinh day du, sy phil hop ctia Ho so theo quy dinh:
Sau khi nhan duoc hd so day du, chuy@n vién tryuc tiép xt Iy hd so kiém tra
thanh phan va sy phi hop caa hd so theo quy dinh.

¢) Thai han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc ho so.

d) Két qua san pham: Phiéu danh gia so bo vé thanh phan, sy phil hop cua
ho so dé nghi danh gia, phan hang san pham OCOP 5 sao.

1.3. Quy trinh ban hanh vian ban trong qua trinh tiép nhgn va kiém tra
hé so

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Vin phong Diéu phéi Trung wong,
Lanh dao phu trach, Phong OCDL, Lanh dao Phong OCDL, chuyén vién tiép
nhan ho so.

b) M6 ta cong viéc: Sau khi chuyén vién tryuc tiép xu Iy hd so kiém tra
thanh phan va su phu hop cua ho so theo quy dinh, truong hop ho so dé nghi
danh gia, phan hang san pham OCOP con thiéu sot hoac khong dung so vai quy
dinh, chuyén vién tham muu vin ban cua Vian phong Diéu phdi Trung wong dé
nghi bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

¢) Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so.

d) Két qua san pham: Vin ban ciia Van phong Diéu phéi Trung wong g
Co quan tham muu quan ly OCOP cap tinh dé nghi bo sung, hoan thién ho so.



5

2. Buéc 2: To chirc danh gia, phan hang san pham OCOP 5 sao
2.1. Thanh ldp, kién toan Hgi dong, Té tw vdn (néu co)

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: Vin phong Diéu phéi Trung wong,
Lanh dao phu trach, Lanh dao Phong OCDL va chuyén vién co lién quan.

b) M@ ta cong viéc: Can cir diéu kién thyc té, Vin phong Diéu phdi Trung
uvong tham muu Bo truong Bo NNMT thanh lap/kién toan Hoi dong, To tu van
va ban hanh Quy ché (néu can thiét).

¢) Thai han giai quyét: Theo thoi gian thuc té phat sinh (néu c6)

d) Két qua san pham: Cac Quyét dinh: Thanh lap/kién toan Hoi dong, To6
tu van; ban hanh Quy ché (néu cd).

2.2. To chirc Hop Héi dong cdp trung wong
2.2.1. Pbi véi danh gia, phan hang san pham OCOP 5 sao (lan dau):

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Vian phong Diéu phéi Trung wong,
Ho6i dong va To tu van, chuyén vién cé lién quan.

b) MG ta cong viéc:

- Can cr s6 luong ho so dé nghi cia cac dia phuong, Vian phong Diéu phdi
Trung wong xay dung bao cao tong hop, bao cao Lanh dao Bo.

- T4 tu van t6 chtic danh gia hd so theo Quy ché; dé xuat to chuc khao sét
thuc té tai co sé san xuat, kinh doanh vé thuc hién cac quy dinh theo Bo tiéu chi
va dé nghi b6 sung két qua kiém nghiém chét luong (néu can), xay dung bao cao
danh gi4 trinh Hoi dong.

- Hoi dong t6 chiic hop theo Quy ché, béo céo két qua danh gia va dé nghi
Bo truong Bo NNMT cong nhan san pham OCOP 5 sao ddi véi cac san pham
OCOP dap ung tiéu chi theo quy dinh.

¢) Thoi han giai quyét:

-Bot 1: Trudc 20 thang 9.

- Bot 2: Trudce 20 thang 3.

d) Két qua san pham:

- B4o céo tong hop ho so dang ky ciia Van phong Diéu phdi Trung uong.
- B4o c4o két qua danh gia ciia T6 tu van.

- Bién ban phién hop cua Hoi dong.

2.2.2. Pbi véi danh gia, phan hang lai san pham OCOP 5 sao

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Vian phong Diéu phéi Trung wong,
Ho6i dong, To tu van, chuyén vién co lién quan.



b) M0 ta cong viéc:

- Vin phong Diéu phdi Trung wong cha tri, phdi hop véi cac don vi lién
quan to chuc kiém tra thuc té tai co s& doi véi nhitng san pham c6 thay doi 16n
vé quy md san xuat hoac ho so minh chirng khéng rd rang, can phai khao sat
thuc té; 1ap bao cao danh gia vé ho so gui Chu tich Hoi dong.

- Hoi ddng thyc hién danh gia thong qua hinh thic 1dy ¥ kién bang van
ban; chi to chtc hop truc tiép khi c6 nhiéu y kién danh gia khac nhau hoac c6
noi dung phuc tap can thao luan; bao cdo két qua danh gia, phan hang, dé xuat
Bo6 truong Bo NNMT cdng nhan lai d6i véi cac san pham OCOP dép ¢ng tiéu
chi dat 5 sao theo quy dinh.

¢) Thoi han giai quyét: Trudc 40 ngay, ké tir ngay nhan duoc day du ho so
cua UBND cap tinh.

d) Két qua san pham:
- Bao céo danh gia vé ho so ciia Van phong Diéu phdi Trung wong.
- B4o c4o két qua danh gia, phan hang lai cua Hoi dong.

3. Bwéc 3. Quyét dinh cdong nhan va cap giay chieng nhan OCOP 5
sao, thong bao két qua (Tra két qua)

a) Bon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao B NNMT, 1&nh dao Van
phong Diéu phéi Trung wong, lanh dao va chuyén vién Phong OCDL.

b) M6 ta cong viéc:

- Can cur két qua danh gia, phan hang va dé nghi caa Hoi ddng, Vian phong
Piéu phéi Trung uong tong hop, trinh Bo truong Bo NNMT quyét dinh cong
nhan két qua danh gia va cap giay chang nhan cho céac san pham OCOP dat 5 sao.

- Bo truong Bo NNMT xem xét, quyét dinh cong nhan két qua danh gia
va cap giay chiing nhan cho céc san pham OCOP dat 5 sao va cong bd két qua.

- B6 NNMT giao Vin phong Diéu phdi Trung wong thong béo két qua
danh gia, phan hang san pham OCOP cho UBND cap tinh.

¢) Thoi han giai quyét:

- Péi vé6i san pham dang ky danh gia, phan hang san pham OCOP (lan dau):
+ Dot 1: Trudc ngay 30 thang 9.

+ Dot 2: Trudc ngay 30 thang 3.

- Pdi voi san pham dang ky danh gia, phan hang lai: trudc 45 ngay, ké tir
ngay nhan du hd so ding ky ctia UBND cép tinh.

d) Két qua san pham:

- Quyét dinh cong nhan (cong nhan lai) két qua danh gia, phan hang san
pham OCOP 5 sao;
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- Giay chtng nhan san pham OCOP 5 sao;
- Thong bao két qua danh gia, phan hang san pham OCOP 5 sao.
V. Nguyén tic va trach nhiém thuc hién

1. Thoi han giai quyét TTHC thuc hién téi thiéu 02 dot: Dot 1 hoan thanh,
tra két qua truéc ngay 30 thang 9; dot 2 hoan thanh, tra két qua true ngay 30 thang
3. Can ctr 6 lugng hd so do cac dia phuong dé nghi va yéu cau trong cong tac quan
ly, Bo NNMT c6 thé t6 chic thém cac dot danh gia trong ndm, nhung phai duoc
quy dinh trong Quyét dinh ban hanh Quy ché va c6 ké hoach danh gia, phan hang
san pham OCOP.

2. Van phong Diéu phéi Trung wong 14 co quan tham muu quan ly OCOP
ctia B6 NNMT chiju trach nhiém tiép nhan va ra soat tinh hop 1& cta hd so trinh
Hoi dong cép trung wong.

3. Lanh dao Vin phong Diéu phdi Trung wong chiu trach nhiém truéc Bo
truong Bo NNMT vé tinh phép ly cua hd so va thi tuc phat hanh van ban caa B
NNMT theo Quy ché lam viéc cia Bo./. g



		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-10-01T14:33:18+0700
	BỘ NÔNG NGHIỆP VÀ MÔI TRƯỜNG - Hà Nội
	Phương Đình Anh<pdanh2@mae.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-10-02T16:31:21+0700
	BỘ NÔNG NGHIỆP VÀ MÔI TRƯỜNG - Hà Nội
	Kèm theo văn bản số 3774/QĐ-BNNMT của BỘ NÔNG NGHIỆP VÀ MÔI TRƯỜNG




